
Liste de raccourcis utiles 

Pour la majeure partie des programmes : 

Annuler la dernière opération      Ctrl+Z 

Rétablir la dernière opération      Ctrl+Y 

Zoomer        Ctrl+ Scroll souris  

Copier l'image complète de l'écran (bureau) dans le 

presse-papiers        Impr écran 

Couper la zone sélectionnée et la stocker dans le presse-

papiers            Ctrl+X 

Copier la zone sélectionnée et la stocker dans le presse-

papiers            Ctrl+C  

Coller le contenu du presse-papiers    Ctrl+V  

Tout sélectionner         Ctrl+A  

Rechercher          Ctrl+F 
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Afficher le Bureau         Win+D 

Renommer un fichier         F2 

Ouvrir le gestionnaire des tâches / verrouiller la session 

/ changer d’utilisateur / modifier son mot de passe  

              Ctrl+Alt+Suppr 

Actualiser la fenêtre active        F5 

Sélectionner plusieurs éléments    Ctrl+Clic 

Sélectionner tous les éléments compris entre le 

premier et le second clic     Shift+Clic 

Supprimer définitivement un fichier   Shift+Suppr  

Avec une souris à 4 boutons  

Page suivante / précédente   Boutons latéraux(pouce) 

Spécifique au traitement de texte : 

Mettre en souligné le texte sélectionné/défaire  Ctrl+U  



Mettre en gras le texte sélectionné/défaire   Ctrl+G  

Mettre en italique le texte sélectionné/défaire  Ctrl+I 

Reproduire une mise en forme à plusieurs endroits du 

texte.       Double-cliquer sur «  » 

Pour d’autres raccourcis : 

Tableau de raccourcis Wikipédia 
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