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Petit gude du changement dannee sur
LENT (Les bonnes pratiques d'administration, pour une
rentree efficace sur LENT)

version finale ; admivustrateurs ENT
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Les donnees | mes productions creees

- Toukes Les produckions creees par un Ukilisateur sont
conservees par LUl

- IL n'y a aucun archivage, vi de suppression imposee a L'usager

- D'une annee sur L'avkre, L'ensemble du contenu est retrouve.
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REGION ACADEMIQUE

I:!QETS-DE-FRANCE enseigv\anbs
Les donnees . mes producktions creees \
ZOOM SUR : Libérer de Lespace ! N~

- Vous possedez des productions/documents dont vous wavez
plus L'ukilite 7 Voic comment Liberer de L'espace de stockage en
quatre etapes .

MESSAGERIE : effacer Les messdages recus et envoues.

MESSAGERIE : aller dans Le dossier « Corbeille » et supprimer definitivement.

ESPACE DOCUMENTAIRE : effacer Les fichiers dont vous n'avez plLus L'utilite de Eous Les

sous—-dossiers, en particulier Le sous-dossier « Documents ajoutes dans Les applis ». .
ESPACE DOCUMENTAIRE : aller dans « Corbeille » et supprimer definibivement.
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Les donnees : mes productions partagees

- Les partages effectues a un groupe de scolarmte sont purges

pour Le destinataire.
Exemple : un cahier de textes partage au groupe eleves/parents de la classe.

- Tous Les avkres partages sont conserves pour Le destinatarre :
partages nominatifs, a un favorm de partage ov a un groupe manvel.
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enseignants

Fraternité ; | . : / \
Les données : mes productions partagees L\
ZOOM SUR : Mainkenir un partage S

- S1 vous sovhattez que vos eleves conservent Un partage en vue
de L'annee prochanie (cahiers mewmo.. ), pensez d\ic la finn de
L'annee a Leur effectuer Le partage a Leur nom.

- S1 ce partage correspond a une production a completer par
L'enseignant de Lannee suivante, noubliez pas de Lui partager en
confiant Les droits de gestion.

PARTAGER
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE
Literté

administrateurs Iaed

Gestion des comptes : ete 101l

~ a L'issve de L'annee scolaire 2021-2011 : Uacadémie cesse de Eransmettre

Les fichiers d'alimentation (ONDE). Tous Les utilisateurs peuvent encore se connecter, mais
Les changements dinformations ne sont plus pms en compte.

— Semame du L1 doUEt : Premiére dlimentation du fichier « enseignants —

personnels » 1011-1013. Les enseignants recupereront Le ratbachement a leur(s)
(nouvelle(s)) école(s), Les operations tardives (Eroisieme temps du mouvement...) seront
prises en compte progressivement. Vous pourrez produire du contenu now partage (en
conktinv sur LENT), échanger entre collegues, mais ne serez pas encore ratbaches a votre
classe vi ne pourrez rattacher vos collegues a la Leur

Les eleves et parents pourront touyjours acceder a LENT, mais ce sera Le ratbachement de
L'anngée précedente qui apparditra jusqua la bascule dans ONDE.
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REGION ACADEMIQUE

HAUTS-DE-FRANCE
Literts Yo e -

Gestion des comptes : rentree 1011

~- Renktree des classes | la situdtion est celle de fin aolt (voir page précédente)

— Bascule de ONDE : celle-ci inkervient juste apres La rentrée des classes. ELLe
permet Lla fourniture du premier fichier dalimentation « eleves — parents » a LENT.

- Premiere alimentation fichier « eleves » et « parents s : Elle
mtervient dans La foulée de Lla bascule de ONDE. Suite a celle-ci, Les éleves et parents
seront detectes dans Leur struckture ecole — classe 1022-1013.
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REGION ACADEMIQUE

HAUTS.DE-FRANCE
E! . administrateurs IR

Gesbuevs des comptes : rentree 201 (suike)

- ALimentakbion « skruckures — classes » | Elle intervient avec la premiere

alimentation du fichier « familles ». A parkir de celle-c, vous pouvez commencer d
ratbacher chaque enseignant a sa classe, des quelle apparaitra dans la structure ecole.

— Cas particulier des « premieres classes » | Cela concerne
essentiellement Les TPS-PS en maternelle et prmaire, Les CP en eléementare, Les CEL en
ecole de NMiveav L. En raison dune sollicitation importante des bases ONDE a cette periode
(pour atkrbution dun INE), IL est fréquent que Les classes/les éleves wapparaissent pas
avec cette premiere dlimentation. Le systeme gerera progressivement Les besoms dans Les
Jours suivants. Vous ne pourrez rattacher des enseignants a Leur classe que sil Y a au moins
Un eleve reporte sur LENT dans celle-c.

IL vous mangue des eleves 7 Ces derniers drriveront progressivement dans LENT.
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HAUTS-DE-FRANC? ewsengvxanbs
Liberté

ADENTE
Egalité

Gestion des comptes : Les idenktifiants

- Comme chaque annee, Les identifiants de connexion sont
conserves dune annee sur L'avtre. Les familles conservent Le
Login et Le mot de passe des annees precedentes.

— A 5avOIr : En plus de la connexion vida ces identifiants, nous travaillons a L'ajout de La
brigue « Educonnect » a la mire de connexion de LENT. A partir de cette brigue, Les parents
pourront entrer Leurs identifiants Equconnect (deja vkilisés pour Le LSU) pour acceder a
LENT avec Lavantage de trouver, depuis ce compte unigue, Leurs enfants dqu premier et du
second degre.

Cet ajout est envisage au cours de la prochane annee scolaire,
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Période daction : avant La fin

de cette année scolaire E ddministrateurs

. RN
\

- AV regdrd des nouvedux drrivants dans votre ecole, La
communicdtion peut etre problematique puisquils ne peuvent
disposer dun dcces connecte aux mformations de cette nouvelle
ecole.

HAUTS-DE-FRANCE
I_x"!’e’rli‘t’_'_

- S'agissant de transmettre uniguement des informations
generales sur L'organisation de La rentree (pas de photos, pas de
productions deleves), vous pouvez mettre en place un petit blog
public (tutomel en page suivante).
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REGION ACADEMIQUE

Période daction : avant La fin

HAUTS-DE-FRANCE de cetke annee scolare administrateurs

Egalité -
Fraternité /
‘\
4 ’/p‘

ZOOM SUR : Communiguer sUr La rentree <

- AlLer dans L'application « Blog » . LS

- Cliguer sur « Créer Un blog »

- Donner Lui Un tikre, eventuellement une iLlustration. Comme vous etes administrateurs,
Cebbe PrOPOSibiOW appapaib. Ccchep La case en quesbiom M [ Le blog est accessible publiguement via cette adresse personnalisable

- Défirir L'adresse du blog (proposition a pdrtir du Eitred et « copier L'adresse » !
Adresse de mon blog

] Le blog est accessible publiquement via cette adresse personnalisable :

hitps://fenthdf.friblog/pub/ la-rentree-a-lecole-des-papillons Copier l'adresse

- Communiguer LURL complete pour Les familles qui seront toujours dans L'ecole Lannee
prochainie, afficher LURL au portail/ajouter aux documents Eransmis pour Les nouveaux
parents.

- Pour rappel : ce blog ne doik contenir gue de Linformation pratique sur L'organisation de La
rentree (horaires, rentrée echelonnee, fournitures.. ), sans photos, vi productions d'eleves.
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REGION ACADEMIQUE

Pérmode daction : apres La

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

premiere dlimentation (fin aovk)

ZOOM SUR : Detacher des enseignants
ayant gquitte Lecole

IL est possible que des enseignants ayant quitte votre ecole
apparaissent toujours dans votre annvare. Si c'est Le cas, voiai

comment proceder :

- AlLer dans L'application « Console dadmivistration ». m
- Acceder a L'onglet « Utilisateurs ».
- Utiliser par exemple Le filkre « enseignants » pour ne faire apparaitre que ces derniers.
- Ouvrir La fiche dun enseignant concerne en cliguant sur son nom.

- Descendre jusqua La rubrique « Ebablissement(s) » (a derouler eventuellement).

- Cliguer sur La petite croix rouge a cote du nom de votre etdblissement.

- Celui-c1 apparaitra « barre » puis la fiche wapparaibra plus dans LENT de votre ecole a la
prochane connexion.
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Pérmode daction : apres La

HAUTS-DE-FRANCE premiere alimentation (fin aoOk) adw\iviisbrabeurs
/\ st
ZOOM SUR : Supprimer des groUpes 4
. N

manvels qu n'ont pLus Liev detre

Pour eviter des confusions dune annee sur L'avtre (APE, groupes
de besons), IL est recommande de supprimer Les precedents

groupes manuvels .

— AllLer dans L'application « Conso
- Acceder a Longlet « Groupes ».
- Clhiguer 5Ur Un groupe concerne.

— Cliguer sur Le bouton « Supprimer », -

Note : vous pouvez egalement modifier vos groupes ainsi que Leurs membres, mais pensez
bien a retirer Les anciens car dans Le cas contraire ILs resteraient dans Le partage, quiLs
aent gquitte votre ecole ou nown.

Lﬁadmiwistrabiow . g
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

enseigvxap}%

ADENTE
Egalité

ZOOM SUR : Supprimer vos anciens favoris de partage Q

- Une bonine pratique, pour eviter Les confusions. IL y d sans doute
des favoms de partage dont vous waurez plus beson. Voic
comment Les supprimer .

- AlLer dans L'application « Anvivaire »» .

- Choisir Longlet « Gerer mes favonrs de partage » (3° onglet) .
- Vos favors de partage se trouvent sur La gauche
— En survolant Le favom, une icone « Corbeille » apparditra UF

Vous pouvez egalement cownserver un favon, Le renommer, en retirer Les anciens membres
et ajouter Les nouveauvx, s vous Le preferez.
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Pérmode daction : a partir de La

REGION ACADEMIQUE

HAUTS.DE-FRANCE premiere alimentation (fin aolk) adwinistrateurs
ZOOM SUR : Supprmmer danciens
comptes manvels A

IL y a sUrement dans votre ecole danciens comptes crees a la
man gUI nont plus Liev dexister Voia comment effectuer un
mewnage efficace !

— AlLer dans L'application « Console d'admivistration ». Uz
- Acceder a Longlet « Utilisateurs ». i}

- Utiliser Le fiLlkre « Sources », puis La proposition « Manuvel ».
- N'apparaissent alors que Les comptes crees a la man.

- Ouvrir une fiche concernee en cliguant sur Le nom.

- Dans La partie havte de la fiche, cliguer sur « Supprimer Le compte » (8L n'a jamais ete
active) ov « Pre-supprimer Le compte » (5L a déja ete active).
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REGION ACADEMIQUE
HAUTS-DE-FRANCE
Literté

Période daction : apres La £
bascule de ONDE (post-rentree) administrateurs

ADENTE
Egalité

Vous preferez bloguer Les acces des eleves et parents avant La
rentree, afin de rouveir avec Les bonnes donnees? Voial L'ackion :

- AlLLer dans L'application « Console dadwivistration ., %ﬁ

- Accéder a Longlet « Gérer mon établissement ». Il

- Vous rendre sur La rubrigue « Blocage en Lot ».

- Pour Les Lignes « ELeves » et « Parents », cliguer tout simplement sur « BlLoguer ».

- L'action apparaitra en bas de page (n'oubliez pas de fare de meme pour « Debloguer ) .

Parent 4

10/06/2022 15:23

10/06/2022 15:23
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Pérmode daction : apres La

HAUTS-DE-FRANCE
Liberté

bascule de ONDE (post-rentrée)

- /%\

administrateurs

ZOOM SUR : Associer Les enseignants
a Levr classe

C'est un rappel mais IL est necessaire chague annee de rattacher
Les enseignants a Leur classe (action unigue). Nous vous

reprecisons comment proceder |

- AlLer dans L'application « Console d'admivistration ».ﬁ

- Acceder a L'onglet « Utilisateurs ».

- Utiliser par exemple Le filkre « enseignants » pour ve faire apparatre que ces derniers.
- Ouvrir La fiche dun enseignant en cliguant sur son nom.

- Descendre jusqua la rubrigue « Classe(s) » (a dérouler eventuellement).

- Cliguer sur « Ajouker une classe ».

- Choisir L'inkitule de la classe a rattacher

Note : comme dit preceédemment, une structure classe rniapparat que quand iL Y a au moins un
elLeve a L'nkereur IL favudra donc peut-etre atkendre un petit peuv pour cerbanes classes. page I8
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HAUTS-DE-FRANCE administrateurs

Liberté
Egalité
Fraternité

Pourguol est-iL important d'actualiser La sikuation des comptes manvels, des ratbachements,
des favors de partage, des groupes manvels 7

Parce que toutes Les regles de partage hors groupes de scolarteé (groupes avtomatiques)
perdurent dans Le temps. Nous rencontrons regulierement des partages qu nont plus Liev
d'étre ov des regles de communication erronees car impliguant des groupes dune annee
préceédente (APE etc...), effectuer un tr efficace en amonkt annihile ces possibilités.

Pourquol me faut-IL attendre pour avoir toutes mes classes / Eous mes eleves a la rentree 7
LENT ID se peuple des annvaires 155U5 de ONDE, qui est une base de donneées nationale. En
debut dannee scolaire, cette base est Legtimement tres sollicikee tant en consulbation
quen alimentation. De nombreux nouvedux eleves sont ajoutes, des changements decole
pris en compte techniguement, et c'est pourquol L'atbribution ou la validation dINE eleves
est plus Longue gque dans un usage classique. Cela correspond essentiellement aux eleves
des « premieres classes » (TPS-PS, CP, CEL niveav 1), ansi que Les nouveaux eleves dans
L'ecole. Le battement technigue est donc plus Long, et cela concerne également Les
parents qu entrent sur la plateforme par association aux eleves.
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HAUTS-DE-FRANCE administrateurs

Liberté
Egalité
Fraternité

Que puis—je faire pour faciliter L'armvee des comptes dans un delar raisonndble 7

Sans que celd ne soik gage de reussite absolue, IL est appdru que cerbames ecoles evitaent
la sitvation preécitée partiellement voire totalement avec une bonne ankticipation dans
ONDE des nouvelles wmscrmptions avec Les donnees connues d Linstant T (responsdables
Legavx, renseignements...), fiches ensuite venrfiees voire completees progressivement.

Quadvient-iL des eleves/parents qui quittent L'ecole 7

A La rentree, IL est possible que vous souez furtivement au contact de comptes « en pre-
suppression », cela faik partie qu processus technique avkomatique et rapidement, ILs ne
devraient plus apparattre dans votre permmetre. Les eleves de Grande Section en ecoles
maternelles disposeront dun transfert classiqgue pour Le CP Idew pour Les eleves (et
parents) de CML qui passent au college : Les donnees produites ou partdagees
nominativement sont conservees, Les identifiants de connexion a LENT egalement.
Simplement, une avtre modalité de connexion (via Edquconnect) sera proposee av sewn de
L'ébablissement.
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IL vous reste des questions ¢

Contactez votre eRun de circonscription. Vous
pouvez edalement vkiliser L'application
« Assistance ENT » pour ouviir Une demande.

~O
4
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